
 
 
 

CITTÀ DI OTRANTO 
Provincia di Lecce 

Ufficio Affari Generali 
Tel. 0836/871309 – 310 

 
INVITO A PRESENTARE OFFERTA NELL’AMBITO DELLA PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36 
COMMA 2 LETT. b) DEL D.LGS. 50/2016 PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO PER LA GESTIONE DIRETTA 
DEI SINISTRI SOTTO IL LIMITE DELLA FRANCHIGIA E DEI SINISTRI ATTIVI NEI QUALI L’ENTE E’ PARTE LESA 
– PERIODO DUE ANNI.  
 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE AA.GG. 
 
Vista la propria Determinazione n.  651 del 30/06/2023 
 

AVVISA 
 
Che il Comune di Otranto intende procedere ad una indagine di mercato tesa ad individuare l’operatore 
cui affidare il servizio per la gestione diretta dei sinistri sotto il limite della franchigia e dei sinistri attivi 
nei quali l‘Ente è parte lesa, pervenute al Comune di Otranto per il periodo di due anni decorrenti dalla 
data di sottoscrizione del contratto. 
 
1) PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Procedura Negoziata per l’affidamento del Servizio per la gestione diretta dei sinistri sotto il limite della 
franchigia e dei sinistri attivi nei quali l‘Ente è parte lesa per due anni dalla data di sottoscrizione del 
contratto esperita ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) D.lgs. n. 50/2016 e con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa. 
 
2) OGGETTO DELL’AVVISO 
Il Comune di Otranto con sede in Piazza A. De Gasperi, 1, C.F. 83000990750  
Posta elettronica certificata: protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it 
Sito internet: www.comune.otranto.le.it 
ai sensi di quanto disposto con determinazione del Responsabile del Settore AA.GG. n. 651 del 
30/06/2023, pubblica il presente avviso per la ricerca di operatori economici da invitare alla procedura 
negoziata, da condursi tramite indagine di mercato ex art. 36, comma 2, lett. b), del D.lgs. 18/04/2016 n. 
50, previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori economici, per l’affidamento del 
servizio di cui all’oggetto. 
 
3) DURATA E VALORE PRESUNTO DEL CONTRATTO 
La durata dell’appalto viene fissata in anni 2 (due) decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto 
per un importo di € 4.000,00 oltre iva, per un totale di € 4.880,00 iva compresa. 
 
4) OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 
L’affidamento ha per oggetto il servizio per la gestione diretta dei sinistri sotto il limite della franchigia e 
dei sinistri attivi verificatisi nel territorio del Comune di Otranto.  
 
5) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
La partecipazione è riservata, a pena di esclusione, agli operatori economici, costituiti in qualsiasi forma, 
singola o associata, ex art. 45 e ss. del D.lgs. 50/2016 in possesso dei seguenti requisiti: 
1. iscrizione alla camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura da almeno cinque anni per 
l’esercizio di attività inerenti quelle oggetto del presente servizio; 
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2. aver gestito direttamente per conto di Pubbliche Amministrazioni l’istruttoria di almeno n. 500 
richieste risarcitorie nel corso del triennio 2020 – 2022; 
3. avere realizzato un fatturato minimo annuo relativo a servizi svolti nel settore di attività oggetto 
dell'appalto non inferiore a complessivi € 19.000,00 (oltre I.V.A.); 
4. disporre di una struttura organizzativa appropriata rispetto al servizio oggetto dell’avviso che 
comprenda almeno un perito tecnico assicurativo, un medico legale ed un avvocato le cui iscrizioni agli 
albi professionali di competenza ed i cui rapporti con la ditta stessa siano adeguatamente comprovati; 
5. disporre di una sede operativa nella Provincia di Lecce; 
6. assenza delle cause ostative a contrattare con la Pubblica Amministrazione previste dall’art. 80 del D. 
Lgs. n. 50/2016; 
7. regolarità rispetto agli obblighi concernenti le dichiarazioni ed i conseguenti adempimenti e 
pagamenti in materia di imposte, tasse e contributi sociali. 
 
6) MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA 
Gli operatori economici interessati, dovranno inoltrare la propria istanza, redatta conformemente 
all’allegato A) tassativamente entro il giorno 15/07/2023 e dovrà riportare in allegato le dichiarazioni 
sostitutive atte a comprovare la sussistenza dei requisiti come delineati nel punto precedente; 
L’istanza, indirizzata al Comune di Otranto – Piazza A. De Gasperi, 1– potrà essere presentata entro il 
termine suddetto esclusivamente con le seguenti modalità: 
- direttamente all’ufficio protocollo dell’Ente; 
- a mezzo raccomandata A.R. ed in questo caso la domanda dovrà pervenire all’Ente entro il termine 
suddetto;  
- tramite Posta Elettronica Certificata (PEC) di titolarità dell’operatore economico istante all’indirizzo: 
protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it 
L’invio a mezzo di Posta Elettronica Certificata è consentito solo ai titolari di indirizzo PEC. Pertanto 
eventuali e-mail trasmesse tramite l’utilizzo di PEC appartenenti a soggetti diversi dall’istante non 
saranno accettate. In ogni caso non saranno ritenute valide le istanze e la relativa documentazione a 
corredo trasmesse da casella di posta elettronica semplice/ordinaria, anche se indirizzata alla casella di 
posta elettronica certificata su indicata. 
Il recapito della domanda resta pertanto ad esclusivo carico ed a rischio del mittente, rimanendo esclusa 
qualsivoglia responsabilità del Comune ove per disguidi postali o per qualsiasi altro motivo la domanda 
non pervenga entro il termine di scadenza all’indirizzo di destinazione. 
La sottoscrizione dell’istanza, da parte del legale rappresentante dell’impresa o da un suo procuratore, 
non è soggetta ad autenticazione, purché venga allegata copia fotostatica di un documento di 
riconoscimento in corso di validità del firmatario ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. n. 445/2000. 
 
7) SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 
Il Comune di Otranto inviterà a formulare la propria migliore proposta contrattuale agli operatori 
economici che si saranno qualificati entro il termine di cui al punto n. 6 e risultanti in possesso dei 
requisiti richiesti. 
 
8) CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA 
Sono escluse le istanze: 
a) Pervenute fuori termine e, a tal fine, farà fede la data di arrivo; 
b) Prive della fotocopia di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore; 
c) Prive dei requisiti minimi per la qualificazione alla procedura di cui al punto 5.  
 
9) INFORMAZIONI AGGIUNTIVE 
La manifestazione di interesse da parte di operatori economici non determina l’instaurazione di 
posizioni giuridiche od obblighi negoziali e non vincola in alcun modo il Comune che sarà libero di 
avviare altre procedure e/o di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente ricerca 
di mercato. L’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di non dare seguito all’affidamento di cui 
trattasi, senza che i soggetti che hanno presentato preventivi di spesa possano vantare alcuna pretesa  
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Gli operatori economici, in possesso delle richieste qualificazioni saranno tutti invitati, mediante 
piattaforma su Me.Pa a presentare la propria offerta, tenuto conto dei criteri fissati nel capitolato e nei 
documenti della procedura. 
La lettera di invito sarà inviata anche nel caso di ricevimento di unica candidatura. 
 
10) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Ai sensi dell'articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (Regolamento generale sulla protezione dei 
dati personali), si informa che i dati personali sono trattati dal Comune di Otranto in qualità di Titolare 
per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico e in adempimento a obblighi di legge.  
Il trattamento dei dati forniti direttamente dagli interessati o comunque acquisiti per le suddette finalità 
è effettuato presso il Comune di Otranto anche con l’utilizzo di procedure informatizzate da persone 
autorizzate e impegnate alla riservatezza.  
Il conferimento dei dati è obbligatorio ed il rifiuto di fornire gli stessi comporterà l’impossibilità di dar 
corso alla valutazione della domanda di partecipazione, nonché agli adempimenti conseguenti e inerenti 
alla procedura.  
I dati saranno conservati per un periodo necessario all’espletamento del procedimento amministrativo 
e in ogni caso per il tempo previsto dalle disposizioni in materia di conservazione degli atti e documenti 
amministrativi. I dati personali possono essere comunicati ad altri soggetti pubblici e privati e possono 
essere diffusi, quando tali trattamenti siano previsti da disposizioni regolamentari o di legge, con 
particolare riguardo alle norme in materia di trasparenza e pubblicità. A tal fine i provvedimenti 
approvati dagli organi competenti e i relativi esiti verranno diffusi mediante pubblicazione nelle forme 
previste dalle norme in materia e attraverso il sito internet del Comune di Otranto. 
Gli interessati possono esercitare i diritti previsti dall’art. 15 e seguenti del Regolamento UE 2016/679 
ed in particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica o la limitazione, 
l’aggiornamento se incompleti o erronei e la cancellazione se sussistono i presupposti, nonché di 
opporsi al loro trattamento. Il Responsabile per la protezione dei dati personali (DPO Data Protection 
Officer) del Comune di Otranto è raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: privacy@liquidlaw.it. 
Il Comune di Otranto informa che all’esito dell’aggiudicazione provvederà a nominare (ai sensi dell’art. 
28 del Regolamento UE 2016/679) l’operatore economico aggiudicatario quale “Responsabile del 
trattamento” dei dati di titolarità dell’amministrazione. 
 
11) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Titolare del procedimento Responsabile del Procedimento è la Dott.ssa Baccaro Clara – Istruttore 
Ammnistrativo dell’Area AA.GG. – tel. 0836/871326 – 309   
Peo: affarigenerali@comune.otranto.le.it 
 pec: protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it 
 
 
OTRANTO, 30/06/2023 

 
 

Il Responsabile dell’Area Affari Generali 
Dott.ssa Zaira Tamborino Frisari 
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