COMUNE DI OTRANTO

Provincia di Lecce

PIANO TRIENNALE DI RAZIONALIZZAZIONE DI  SPESE DI FUNZIONAMENTO
(Art. 2, commi 594-598 della L. n. 244/2007 – finanziaria 2008)

1. Analisi della situazione attuale

1.1 Postazioni di lavoro individuali

Le postazioni di lavoro individuali sono costituite dalle apparecchiature informatiche installate negli uffici comunali a supporto del lavoro individuale del personale. Tali apparecchiature sono:

· personal computer;

· stampanti;

· gruppi di continuità

Le quantità attualmente presenti negli uffici sono indicate dalla tabella seguente.

	Apparecchiatura
	Numero totale

	Personal computer
	33

	Stampante
	33


Le apparecchiature sono tutte di  proprietà dell’Ente

1.2 manutenzione informatica

La gestione delle attrezzature informatiche individuali è stata affidata a ditta Esterna, per quanto riguarda la manutenzione e l’assistenza. 

I costi relativi alla manutenzione sono stati per tutto il 2007 di Euro 3500,00 per il contratto di manutenzione e di circa 1500,00 per sostituzione pezzi.

Le dotazioni Hardware degli uffici possono essere suddivisi nel modo seguente :

· i PC di fascia A sono computer con livello di prestazioni “normale”, adatti ad un utilizzo generico;

· le stampanti di fascia A sono stampanti  laser, bianco e nero, per utilizzo personale o condiviso;

· le stampanti di fascia B sono stampanti a colori a getto d’inchiostro per utilizzo personale o condiviso;

· le stampanti di fascia C sono stampanti ad aghi per utilizzo personale

.

	Apparecchiatura 
	Numero totale

	PC fascia A
	33 di cui  5 utilizzati come server

	Stampante fascia A
	13

	Stampante fascia B
	15

	Stampante fascia C
	5


1.3 Software

Il software installato sulle postazioni di lavoro individuali può essere suddiviso in tre tipologie:

· sistema operativo;

· software di base;

· software applicativo specifico.

Tutti i personal Computer sono dotati di Sistema operativo Windows XP ad eccezione di alcuni (3) che utilizzano Windows98 per necessità di gestione procedure informatiche non adatte a XP.

Il sistema operativo, per tutte le postazioni, è Microsoft Windows XP, installato per la quasi totalità in versione OEM.

Il software di base è costituito dai programmi presenti su tutti i personal computer, installati di norma già prima della consegna della postazione. Tali programmi sono:

· Il browser Microsoft Internet Explorer;

· Il programma di lettura di file pdf Adobe Acrobat Reader;

· Il pacchetto Microsoft Office, tipicamente nella versione Standard.

Sono presenti inoltre un numero elevato di software specialistici (circa 65 programmi diversi), come ad esempio software, programmi di gestione amministrativa, programmi di calcolo strutturale, programmi finanziari, di gestione di inventario, etc.

1.4 Centro elaborazione dati

Il Centro elaborazione dati) è situato presso il secondo piano del Palazzo Municipale in Via Basilica

Nel CED sono organizzati:

· le apparecchiature di rete centrali;

· gli accessi verso Internet e verso altre reti di tipo extranet.

I server comunali.


Nel periodo 2008/2010 saranno attivati dei veri e propri server comunali, elaboratori informatici che rendono disponibili risorse informatiche e servizi 24 h al giorno. Si tratta quindi di macchine che rimangono sempre accese, anche oltre l’orario d’ufficio, dotate quindi di caratteristiche tecniche tali da garantire la continuità del loro funzionamento ed  in particolare:

· alimentazione ridondata, adeguatamente protetta da sbalzi di tensione e continuità nell’erogazione dell’energia elettrica, da dispositivi di UPS;

· sistema per la memorizzazione dei dati capace di garantire la persistenza e disponibilità dei dati anche nel caso di rotture o malfunzionamenti di un dispositivo;

· sistema per il salvataggio periodico dei dati su dispositivi rimovibili.

Lo sviluppo del sistema informativo, dal 2001 ad oggi, ha determinato un incremento notevole di servizi informatici. La loro implementazione e gestione, per lo più centralizzata al servizio informatica, ha determinato l’acquisto negli ultimi anni di numerosi personal computer. 

Le principali voci di costo relative ai server sono:

· il costo dell’hardware e del sistema operativo di un server, mediamente 3.000 euro; la vita media del server, è di anni 6;

· il costo per la sostituzione delle componenti più soggette ad usura del server (dischi e alimentazione), mediamente 800 euro; la vita media di tali componenti è di 3 anni;

· il costo per dotare ogni server di un dispositivo UPS, mediamente 150 euro; la vita media è di anni 3;

Ad oggi sono disponibili 5 personal computer utilizzati come server dei quali:

· 4 per la gestione di sistemi orientati al funzionamento dei servizi comunali;

· 1 per la gestione e il funzionamento dei servizi della rete informatica comunali.

La rete comunale.

La rete informatica comunale costituisce l’infrastruttura che permette ai personal computer di condividere ed utilizzare le risorse informatiche. 

Tutte le sedi comunali hanno una rete informatica, costituita da prese, cavi e apparati attivi (switch). La rete informatica, di tipo Ethernet, è dimensionata in base alle esigenze di prestazioni necessarie per la singola sede. Ciò dipende dai servizi che la rete deve supportare (condivisione file,  VOIP etc…).

La topologia di rete implementata sulle sedi comunali è del tipo “a stella”. Ciò significa che tutte le componenti di rete sono collegate fra loro attraverso un “concentratore” (switch). Le componenti principali che compongono la rete informatica locale sono quindi:

· prese di rete;

· cavi (rame o fibra ottica) di rete;

· apparati attivi (concentratori).

Gli apparati attivi, costituiscono i concentratori che collegano fra loro le postazioni di lavoro, le stampanti e qualunque altro dispositivo di rete. Tali concentratori possono essere collegati fra loro in due modi:

· mediante la rete locale, per i collegamenti nell’ambito della stessa sede;

· mediante un collegamento geografico (WAN) per i collegamenti con le altre sedi comunali.

1.5 Interventi proposti - Razionalizzazione delle stampanti

Analizzando il numero, la tipologia, e la disposizione delle stampanti attualmente presenti, si può individuare un primo ambito di intervento nella razionalizzazione della distribuzione delle stesse, individuando, sulla base delle stampe effettivamente eseguite nei singoli uffici, una migliore disposizione e, ove possibile, accorpando in un'unica stampante di rete il carico di lavoro gestito da più stampanti individuali.

Gli interventi di riduzione del numero di stampanti potranno essere eseguiti a partire dal mese di luglio 2008, dopo l’approvazione del conto consuntivo.2007..

La situazione attuale delle stampanti comunali, sulla base di questa classificazione, è riassunta nella tabella seguente.

	Utilizzo
	Fascia A
	Fascia B
	Fascia C
	Totale

	Raro
	0
	2
	2
	4

	Saltuario
	0
	1
	0
	1

	Frequente
	3
	9
	2
	14

	Intenso
	10
	3
	1
	14


La proposta di razionalizzazione consiste nei seguenti interventi:

-     eliminazione di 2 stampanti laser da sostituire con stampanti di rete

· eliminazione delle 3 stampanti di fascia B ad utilizzo raro o saltuario;

· eliminazione delle 2 stampanti di fascia C ad utilizzo saltuario;

· acquisizione n. 3 stampanti laser di rete a colori;

· riorganizzazione logistica delle stampanti negli uffici in modo da poter dirottare sulle stampanti laser (fascia A) e di rete (nuove acquisizioni)  le stampe non più eseguibili dalle stampanti di fascia A, B e C eliminate;

Costi.

La quantificazione dei costi è riassunta dalla seguente tabella.

	Voce
	Metodo di calcolo
	Valore (euro)

	Acquisto n. 2 stampanti laser di Rete
	Costo singolo quantificato in Euro 600,00 per una stampante laser a colori
	1200,00




Benefici.

La quantificazione dei benefici è riassunta dalla seguente tabella.

	Voce
	Metodo di calcolo
	Valore (euro)

	Eliminazione di 7 stampanti di (2A 3B 2C)
	Valore medio manutenzione e cartucce, nastri toner
	2100,00


La differenza tra costi e benefici è economicamente ridotta ma implica una riorganizzazione dei servizi che si ritiene assolutamente auspicabile.

1.6
Riepilogo delle misure di razionalizzazione delle dotazioni informatiche per il triennio 2008-2010

Di seguito sono riepilogate le misure di razionalizzazione previste con le relative attività annuali e la stima annuale dei relativi risparmi e costi:

	Misura 1
	Razionalizzazione del CED suddivisa per anno e attività

	
	2008
	2009
	2010

	Attività previste
	Acquisizione n. 1 server completo di concentratori e armadi
	Acquisizione n. 2 stampanti di rete a colori
	Dismissione n. 5 stampanti ink jet  per usura

	Dismissioni previste
	5 stampanti ad utilizzo raro o saltuario
	2  stampanti fascia A  + 5 utilizzo raro
	5 stampanti Ink Jet

	Risparmio per mancati costi di stampa
	1600
	2100
	2100

	Costo per acquisizione server e accessori
	3150
	
	

	Costi per acquisizione stampanti di rete
	
	1200
	


2. AUTOVETTURE DI SERVIZIO

2.1  Autovetture in dotazione all’Ente
Le autovetture attualmente in dotazione a questo Ente sono indicate dalla tabella seguente.

	Autovettura
	Tipo
	Targa
	Anno immatricolazione

	Fiat 
	Panda
	LE649274
	1991

	Fiat
	Punto
	BB738GM
	1998


2.2 Interventi proposti - misure di razionalizzazione 
Analizzando il numero, la tipologia e lo stato di usura delle autovetture in dotazione, si prevede la permuta di uno dei suddetti automezzi e di una delle due motociclette, in dotazione  all’Ufficio di P.M., con una nuova autovettura al servizio dello stesso ufficio. 
Detta permuta comporterà un modesto risparmio dei costi di manutenzione oggi sostenuti dall’Ente.

2.3 Riepilogo delle misure di razionalizzazione delle autovetture in dotazione all’Ente per il triennio 2008-2010

Di seguito sono riepilogate le misure di razionalizzazione previste con le relative attività annuali e la stima annuale dei relativi risparmi e costi:

	
	

	
	2008
	2009
	2010

	Attività previste
	Acquisto di n. 1 autovettura di cilindrata media
	
	

	Dismissioni previste
	Autovettura Fiat Punto accessoriata (3.000) – Moto Guzzi (2.000)
	
	

	Permuta
	5.000
	
	

	Costo per acquisto autovettura di cilindrata media
	12.000
	
	

	Risparmio di spese di manutenzione parco automezzi
	3.000
	2.500
	2.000


3. APPARECCHIATURE DI TELEFONIA MOBILE 

3.1  Telefoni cellulari in dotazione all’Ente

I telefoni cellulari in dotazione a questo Ente sono indicati dalla tabella seguente.

	Q.tà
	Modello
	In dotazione a
	

	10
	Samsung
	Polizia Municipale
	Proprietà

	7
	Nokia
	Polizia Municipale
	Noleggio

	2
	Nokia
	Uff. Tecnico – Pers. reperibile
	Noleggio


3.2 Interventi proposti - misure di razionalizzazione 

L’utilizzo delle apparecchiature di telefonia mobile sarà assicurato da parte del personale che garantisce il servizio di pronta reperibilità esclusivamente e limitatamente al periodo di svolgimento delle particolari attività che ne richiedano l’uso. Il responsabile del servizio da cui dipende il personale dotato di tali apparecchiature effettuerà, sia pure nel rispetto delle norme sulla riservatezza dei dati personali, verifiche a campione.

I n. 7 cellulari modello Nokia, in dotazione all’Ufficio di Polizia Municipale, ormai obsoleti, saranno disattivati.

Ciò comporterà un risparmio di circa € 1.000,00 sulla somma annua di € 6.400, attualmente  sostenuta per n. 19 apparecchi.  

4. 
BENI IMMOBILI AD USO ABITATIVO O DI SERVIZIO, con esclusione dei beni infrastrutturali

4.1  Immobili ad uso abitativo
Gli immobili ad uso abitativo di proprietà di questo Ente sono indicati dalla tabella seguente.

	Immobile
	Ubicazione
	Destinazione
	Contratto
	Canone di locazione annuo
	Totale costi

Utenze

	Fabbricato
	Via 800 Martiri
	Caserma C.C.
	Locazione
	€ 26.453,60
	Utenze a carico C.C.

	Fabbricato
	Corso Garibaldi
	Alloggio temporaneo assegnato a famiglia disagia​ta a causa di crollo
	Comodato gratuito
	
	€ 1.500

	Fabbricato
	Via Immacolata
	Sede di attività culturali
	Concesso a ric​hie​s​ta con contratti di locazione temporanea.
	€ 1.000,00
	€ 1.500

	Fabbricato
	Loc. Conca Specchiulla
	Sede estiva di Vigili del fuoco – pronto intervento
	Comodato gratuito
	
	€ 200

	Fabbricato
	Via Laggetto
	Alloggio assegnato a famiglia disagiata indigente
	Locazione
	€ 1.363,44
	--------

	Fabbricato
	Via Laggetto
	Alloggio destinato ad attività sociali
	Comodato gratuito
	
	€ 250


4.2  Immobili di servizio

Gli immobili di servizio di proprietà di questo Ente sono indicati dalla tabella seguente.

	Immobile
	Ubicazione
	Destinazione
	Totale costi utenze

	Fabbricato
	Via Basilica
	Sede uffici comunali
	€ 26.850

	Fabbricato
	Via 800 Martiri
	Sede Polizia Municipale
	€ 6.164

	Fabbricato
	Viale Rocamatura
	Istituto comprensivo – Scuola dell’infanzia
	€ 14.094

	Fabbricato
	Via Giovanni XXIII
	Istituto comprensivo – Scuola primaria
	€ 17.940

	Fabbricato
	Via Aldo Moro
	Istituto comprensivo – Scuola secondaria primo grado
	€. 22.920

	Fabbricato
	Via San  Francesco di Paola
	Sede I.P.S.S.A.R.T. Otranto
	Utenze a carico Provincia

	Locale
	Via San Giuseppe
	Deposito comunale
	---------

	Fabbricato
	Via San Giuseppe
	Poliambulatorio ASL
	Utenze a carico della ASL

	Fabbricato
	Via Melorio
	Centro CAPSDA
	€  500

	Fabbricato
	Via Melorio
	Inagibile
	----------

	Locale
	Piazza del Popolo
	Deposito
	----------

	Fabbricato
	Via San Giuseppe
	Ex centro di prima accoglienza, in attesa di nuova destinazione
	€ 1.500

	Fabbricato
	Via De Donno e Via delle Torri
	Bagni pubblici
	€ 13.960

	Fabbricato
	Via De Donno
	Mercato coperto
	€ 10.470

	Fabbricato
	Via Alimini
	Bocciodromo
	Utenze a carico di Associazione sportiva

	Fabbricato
	Via Alimini
	Campo sportivo e campi da tennis
	€ 7.900


4.3  Immobili ad uso commerciale

Gli immobili ad uso commerciale di proprietà di questo Ente sono indicati dalla tabella seguente.

	Immobile
	Ubicazione
	Destinazione
	Contratto
	Canone di locazione annuo

	Locale
	Loc. Conca Specchiulla
	Sede di attività commerciale
	Locazione
	€ 5.000,00

	Locale
	Largo Cavour
	Sede di attività commerciale
	Locazione
	€ 12.120,00

	Locale
	Corso Garibaldi
	Sede di attività commerciale
	Locazione
	€ 16.225,00


4.3  Immobili ad uso abitativo o di servizio non di proprietà

Gli immobili ad uso abitativo o di servizio di cui questo Ente ha la disponibilità per contratto di locazione sono indicati dalla tabella seguente.

	Immobile
	Ubicazione
	Destinazione
	Contratto
	Canone di locazione annuo
	Totale costi utenze

	Locale
	Via De Donno
	Centro ricreativo per anziani
	Locazione
	€ 8.400,00
	Utenze a carico dell’Associazione

	Fabbricato
	Via Papa Costantino
	I.A.T.
	Locazione
	€ 12.790,00
	Utenze a carico dello IAT

	Fabbricato
	Via Giovanni XXIII
	Sede Giudice di Pace
	Locazione
	€ 16.800,00
	€ 9.400


4.4 Interventi proposti - misure di razionalizzazione 

· Una prima misura di razionalizzazione delle spese di funzionamento, che sarà realizzata nel corso del triennio, riguarda le spese per il riscaldamento di alcuni immobili di proprietà dell’Ente. Detta misura consentirà il contenimento della  relativa spesa per effetto della trasformazione degli impianti di riscaldamento, che saranno alimentati a metano invece che a gasolio.

· Una seconda misura di razionalizzazione, che sarà realizzata nell’anno in corso, riguarda gli  impianti di telefonia fissa che fruiranno dello standard “VoIP”. Detta misura, consistente nell’utilizzazione della rete internet per effettuare le comuni chiamate telefoniche, consentirà di realizzare un risparmio rispetto alle attuali tariffe applicate.  

· Una terza misura di razionalizzazione delle spese di funzionamento, prevista nel programma delle OO.PP. 2008-2010, consiste nella realizzazione del progetto di installazione di impianti fotovoltaici sui lastricati solari di alcuni edifici di proprietà dell’Ente.  Detta misura comporterà la produzione di energia elettrica con conseguente azzeramento dei costi di fornitura ENEL per gli edifici ove detti impianti  saranno posizionati.       

L’attuazione di dette misure consentirà un presumibile risparmio annuo sul totale dei  costi attualmente  sostenuti per le varie utenze (enel, acqua, gasolio, pulizie, telefoni fissi) di circa il 5%.

5.  
RIEPILOGO DEI RISPARMI NEL TRIENNIO 2008-2010 PER TIPOLOGIE DI INTERVENTO.
	Tipologia di intervento
	Risparmi

	Dotazioni informatiche
	€ 1.450 nel triennio 2008-2010

	Autovetture
	€    500 nel triennio 2008-2010

	Apparecchiature di telefonia mobile
	€  1.000 nel triennio 2008-2010  

	Beni immobili ad uso abitativo o di servizio
	5% all’anno del totale costi utenze pari a circa € 7.000, ossia € 21.000 nel triennio 2008-2010

	TOTALE
	€ 23,950,00
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