CITTA’ DI OTRANTO
Provincia di Lecce
SETTORE POLIZIA LOCALE

AVVISO DI INDAGINE ESPLORATIVA DI MERCATO PROPEDEUTICA ALL’INDIZIONE
PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO MEDIANTE RDO SEMPLICE IN MEPA PER
L'AFFIDAMENTO AI SENSI DELL’ART. 50 COMMA 1 LETT. E) DEL D.LGS. N. 36/2023, PER LA
GESTIONE DEI PROCEDIMENTI SANZIONATORI DELLA POLIZIA LOCALE.

IL RESPONSABILE SETTORE POLIZIA LOCALE

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso al documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

VISTO il Decreto Legislativo recante il Codice dei Contratti Pubblici n. 36 del 31/03/2023, approvato dal
Consiglio dei Ministri nella seduta del 28/03/2023, attuativo dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78;
VISTI gli artt. 49 e 50 del Libro Il del Codice dei contratti pubblici di cui al D.Lgs. n. 36/2023;

VISTO I’Allegato 11.1 al D.Lgs. 36/2023 recante “Elenchi degli operatori economici e indagini di mercato per gli
affidamenti di contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea”;

DATO ATTO della necessita di affidare la gestione dei procedimenti sanzionatori della Polizia Locale.

VISTA la Delibera di G.C. n. 278 del 26.11.2024 con la quale ¢ stato demandato al Settore Polizia Locale lo
svolgimento di tutte le attivita necessarie e conseguenti all’attuazione del presente provvedimento;
CONSIDERATO che I’eventuale e successiva procedura di gara, come previsto agli artt. 21 e 25 del D.Lgs.

n. 36/2023, sara svolta sulla piattaforma “Acquisti in Rete”;

INVITA

| soggetti interessati, a presentare istanza di partecipazione alla presente manifestazione di interesse al fine
di individuare, gli operatori economici da invitare alla procedura negoziata senza bando ai sensi dell’art.
50 comma 1 lett e) del D.Lgs. n. 36/2023.

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Denominazione: COMUNE DI OTRANTO
Indirizzo: Piazza De Gasperi 1 — Otranto (LE)
Stato: ITALIA

Codice fiscale/Partita IVA: 83000990750

Tel. 0836/801735

Indirizzo internet: https://comune.otranto.le.it/
Pec: pm.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi dell’art.15 del D.Lgs. n. 36/2023 il Responsabile Unico del Progetto é: Comm. Capo Pezzulla dott.
Stefano — Responsabile del Settore Polizia Locale.

PRESTAZIONI

Oggetto della presente procedura € la gestione dei procedimenti sanzionatori della Polizia Locale in particolare:
e attivita di data entry dei verbali e preavvisi accertati della Polizia Locale;

attivita di stampa e postalizzazione dei verbali;

fornitura di una casella PEC massiva;

fornitura di una o due firme digitali remote con procedura automatica (FDR);

invio massivo dei verbali a mezzo PEC;
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fornitura delle rendicontazioni notifiche e degli esiti Pec;
fornitura del software d’interfaccia con il software Concilia;
attivazione di Concilia link, il sistema di trasferimento dati e monitoraggio delle attivita;
fornitura del software di rendicontazione pagamenti
fornitura di n. 8 palmari con stampanti e carta per la stampa per elevazione preavvisi e processi verbali
in grado di interfacciarsi con il software gestionale di cui sopra;

o fornitura preavvisi cartacei cds.
Si precisa sin da subito che il Comando di Polizia Locale ¢ titolare della licenza d’uso per 1’utilizzo del software
gestionale “Concilia”. A seguito di un’attenta analisi dei processi del Comando di P.L., si ritiene utile ed efficiente
sotto il profilo tecnico- funzionale, mantenere 1’attuale software di sistema Concilia. Pertanto 1’affidatario sara
tenuto a utilizzare e/o interfacciarsi, a propria cura e a proprie spese, a tale applicativo gestionale.
Il servizio proposto deve pertanto consentire al Comando di Polizia Locale di mantenere, quale interfaccia
operativa D’attuale software gestionale. L’eventuale interfaccia con i software di produzione dei verbali,
rendicontazione ecc.. sara disposta a cura e spese dell’affidatario che dovra assicurare la piena compatibilita
dell’interfacciamento dei dati.
Per ulteriori informazioni si invita a consultare il capitolato e d il disciplinare.

IMPORTO

Il valore dell’affidamento ¢ stato determinato calcolando il costo della manodopera e il numero di violazioni che
in media sono state elevate e notificate negli anni precedenti.

Importo totale a base d’asta (mesi 6 + mesi 6 di eventuale proroga) € pari ad euro 110.000,00 oltre iva.

DURATA

La durata dell’appalto ¢ di mesi sei (6) con eventuale opzione di rinnovo per mesi Sei (6), decorrenti dalla data di
stipula del contratto.

Dopo l'aggiudicazione il comune si riserva di dare esecuzione anticipata al servizio in pendenza della stipulazione
del contratto.

Decorsi i sei (6) mesi, lo stesso si intende cessato senza disdetta da parte dell'ente appaltante, salvo opzione di
rinnovo che sara comunicata prima della scadenza del contratto.

Resta, altresi, espressamente inteso che, qualora per qualsiasi motivo cessi 1’efficacia del contratto, I’appaltatore
sara tenuto a prestare la massima collaborazione, anche tecnica, affinché possa essere garantita la continuita dei
servizi oggetto del contratto.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett €) del D.Lgs 36/2023 “salvo quanto previsto dagli articoli 62 e 63, le stazioni
appaltanti procedono all'affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di
cui all’articolo 14 con le seguenti modalita:

[-]

TS
L

a) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove
esistenti, individuati in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per
I'affidamento di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e I'attivita di
progettazione, di importo pari o superiore a 140.000 euro e fino alle soglie di cui all’articolo 14.”

Ai sensi dell’art 49 comma 5 per i contratti affidati con le procedure di cui all’articolo 50, comma 1, lettere c¢), d)
ed e), le stazioni appaltanti non applicano il principio di rotazione quando 1’indagine di mercato sia stata effettuata
senza porre limiti al numero di operatori economici in possesso dei requisiti richiesti da invitare alla successiva
procedura negoziata.

Per quanto sopra, la stazione appaltante non operera alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici
che intendano partecipare alla presente procedura. L’operatore economico dovra presentare un’offerta a ribasso
sull’importo a base d’asta.

Pertanto risultera aggiudicatario colui che presentera il maggior ribasso percentuale.

In caso di offerte uguali si procedera a richiedere ai concorrenti interessati un miglioramento dell’offerta
presentata; in difetto, si procedera al sorteggio pubblico, al fine di individuare 1’aggiudicatario. . amministrazione
si riserva di aggiudicare 1’appalto anche in caso di presentazione di una sola offerta valida o mancanza della stessa,
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con procedura che riterra piu idonea, fermo restando la facolta di non dar luogo all’aggiudicazione qualora nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto dello stesso.

CONDIZIONI MINIME DI CARATTERE MORALE TECNICO-ORGANIZZATIVO NECESSARIE
PER LA PARTECIPAZIONE:

Possono presentare istanza: i soggetti di cui all’art. 65 del D.Lgs.36/2023.

L’operatore economico € tenuto, a pena di esclusione, ad indicare gia in questa fase se partecipera alla stessa, in
forma singola oppure nelle altre forme ammesse dal D.Lgs. n. 36/2023. In quest’ultimo caso dovranno essere
indicati i nominativi delle ditte con cui 1’operatore economico intende riunirsi, consorziarsi o far ricorso
all’avvalimento ai fini della partecipazione dell’indagine di mercato.

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata.

Gli operatori devono essere iscritti al bando bando “SERVIZI” categoria “Apparati di rete-Mepa Servizi
descrizione “SERVIZI DI GESTIONE DOCUMENTI” (CPV 72512000-7).

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice.

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri
consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. | consorzi di cui all’articolo 65,
comma 2, lettere b) e ¢) sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre.

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate & escluso nel caso in cui la stazione
appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori economici siano
imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori economici partecipanti
alla stessa gara:

partecipazione in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di
operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti);

partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale:
partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale.

Tale esclusione non si applica alle retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per
la medesima gara, in forma singola o associata;

partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta, partecipa in una
qualsiasi altra forma.

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i quali possono,
entro 5 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né & idonea a incidere sulla capacita di
rispettare gli obblighi contrattuali.

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la disciplina prevista per
i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare:

nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica (cd. Rete —
soggetto), I’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario,
qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune puo indicare anche solo alcuni tra i retisti per la
partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi;

nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita giuridica
(cd. Rete — contratto), I’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del
mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato
allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara.
L’organo comune pu0 indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve
obbligatoriamente far parte di questi;

nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di
organo comune, oppure se 1’organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione, 1’aggregazione di retisti
partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole.
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete
come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra essere
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.

Ad un raggruppamento temporaneo puo partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b),
c), d).

L’impresa in concordato preventivo pud concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese e
sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale.

REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice
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nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale
dell’operatore economico (di seguito: FVOE).

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle
circostanze di cui all’articolo 95 del Codice ¢ accertata previo contraddittorio con 1’operatore economico.

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i requisiti del
presente articolo, sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici.

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti del
presente articolo sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che
prestano i requisiti.

SELF CLEANING

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad eccezione delle
irregolarita contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, puo fornire prova di aver
adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilita.

Se la causa di esclusione si € verificata prima della presentazione dell’offerta, 1’operatore economico indica nel
DGUE la causa ostativa e, alternativamente:

descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice;

motiva I’impossibilita ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente.

L’adozione delle misure & comunicata alla stazione appaltante.

Se la causa di esclusione si € verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, 1’operatore economico
adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante.
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o I’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o
dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con
le autorita investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al
personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive,
I’operatore economico non ¢ escluso.

Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni
all’operatore economico. Non puo avvalersi del self-cleaning 1’operatore economico escluso con sentenza
definitiva dalla partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione
derivante da tale sentenza.

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso 0 sostituito un partecipante/esecutore interessato
da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi
dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione.

ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16- ter,
del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualita di dipendenti, poteri autoritativi
o0 negoziali presso 1I’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalita/patto di integrita e il mancato rispetto
dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83-bis del decreto legislativo n.
159/2011.

REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. | requisiti speciali per
partecipare alla gara devono essere elencati esclusivamente nel disciplinare e non contenuti in altri documenti di
gara.

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al Fascicolo virtuale
dell’operatore economico (FVOE).

L’operatore economico ¢ tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del
requisito, qualora questi non siano gia presenti nel fascicolo.

REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE

Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attivita pertinenti con quelle
oggetto della presente procedura di gara.

Per I’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri professionali
o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato I1.11 del Codice.

Al fini della comprova, I’iscrizione nel Registro e acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il FVOE. Gli
operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla comprova
del requisito, se disponibili.



I concorrenti devono inoltre possedere il seguente requisito di idoneita professionale:

Iscrizione alla C.C.I.A.A. della Provincia in cui ha sede I'impresa per l'attivita inerente all'appalto da eseguire;
eventuale iscrizione in altri elenchi se previsti obbligatoriamente dalla normativa vigente per la specifica forma
giuridica dell'impresa concorrente ai sensi dell'art. 100 del D. Lgs n. 36/2023 ovvero dichiarazione sostitutiva del
certificato di iscrizione al competente registro professionale o commerciale. Se Cooperative Sociali, pertanto,
iscrizione all'albo delle societa cooperative e agli albi regionali, ove previsti.

L’operatore interessato deve, tra ’altro:

accettare senza condizione o riserva alcuna, tutte le prescrizioni contenute nel presente awviso;

dichiarare di essere consapevole che, ai sensi dell’articolo 96, comma 14, del D.lgs. n. 36/2023, I’operatore ha
I’obbligo di comunicare alla stazione appaltante anche la sussistenza dei fatti e dei provvedimenti che possono
costituire causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95, ove non menzionati nel proprio fascicolo virtuale;
dichiarare di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento integrativo dell’Ente e di
impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto
applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;

dichiarare di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non avere attribuito
incarichi ad ex dipendenti della stazione appaltante che hanno esercitato funzioni autoritative o negoziali nei
confronti dell’impresa che rappresenta, nel triennio successivo alla cessazione del rapporto di impiego;
dichiarare di essere consapevole che i pagamenti conseguenti all’esecuzione delle prestazioni oggetto di eventuale
affidamento avverranno comungue esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale ai sensi
art.3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136, impegnandosi a rispettare e far rispettare (in caso di subappalti
/subcontratti) i relativi obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari, consapevole che in caso di inadempimento
agli obblighi della suddetta Legge si procedera alla risoluzione del contratto;

dichiarare di impegnarsi a garantire al personale impiegato nei lavori il contratto collettivo nazionale e territoriale
in vigore per il settore e per la zona nella quale si eseguono le prestazioni di lavoro, stipulato dalle associazioni
dei datori e dei prestatori di lavoro comparativamente pit rappresentative sul piano nazionale e quello il cui ambito
di applicazione sia strettamente connesso con 1’attivita oggetto dell’appalto svolta dall’impresa anche in maniera
prevalente, nonché garantire le stesse tutele economiche e normative per i lavoratori in subappalto rispetto ai
dipendenti dell’appaltatore e contro il lavoro irregolare; individuare il CCNL applicato ai propri dipendenti;
autorizzare, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii. e del Regolamento UE 2016/679,
I’utilizzazione dei dati di cui alla dichiarazione, compresi quelli di cui ai numeri 2) e 3) (dati sensibili ai sensi
degli articoli 20, 21 e 22, del citato decreto legislativo, ferme restando le esenzioni dagli obblighi di notifica e
acquisizione del consenso), ai fini della partecipazione alla procedura e per gli eventuali procedimenti
amministrativi e giurisdizionali conseguenti; ne autorizza, inoltre, la comunicazione ai funzionari e agli incaricati
dell’organismo appaltante o dell’amministrazione aggiudicatrice, nonché agli eventuali controinteressati che ne
facciano legittima e motivata richiesta.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

Le manifestazioni di interesse a partecipare alla procedura negoziata senza bando in oggetto dovranno
essere inviate esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo: pm.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it entro e
non oltre le_ore 13 del 02.01.2025.

Non si terra conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione, le manifestazioni di
interesse pervenute dopo tale scadenza.

La manifestazione di interesse dovra essere presentata utilizzando 1’apposito modello predisposto dalla Stazione
Appaltante allegato al presente avviso, con allegata copia fotostatica del documento di identita in corso di validita
del sottoscrittore e, a pena di esclusione, firmata digitalmente dal dichiarante.

FASE SUCCESSIVAALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE

La Stazione Appaltante invitera alla successiva procedura negoziata senza bando tutti gli operatori economici che
hanno presentato la manifestazione di interesse;

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo di
partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.

ULTERIORI INFORMAZIONI

Il presente avviso é finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in
alcun modo I’ Amministrazione che sara libera di seguire anche altre procedure.

La Stazione Appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza,
il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali
richiesti per I’affidamento del servizio che invece dovra essere dichiarato dall’interessato ed accertato dalla
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Stazione Appaltante in occasione della procedura negoziata di affidamento.

INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

In relazione ai servizi oggetto del presente affidamento, 1’ Affidatario si impegna, nell'esecuzione di tutte le attivita
che possono comportare il trattamento dei dati personali, ad agire in conformita con la normativa in materia di
protezione dei dati personali applicabile (in particolare il Decreto Legislativo n. 196/2003 — c.d. “Codice Privacy”
- e il Regolamento UE 2016/679), osservando misure organizzative e tecniche adeguate, nonché idonee a garantire
la sicurezza delle informazioni sotto 1’aspetto della riservatezza, disponibilita e confidenzialita dei dati personali
trattati atte a prevenire rischi di distruzione, perdita o alterazione, anche accidentale, di dati e documenti.
Titolare del trattamento € il Comune di Otranto, con sede in Piazza De Gasperi 1 — Otranto (LE).

Il Responsabile della protezione dei dati € contattabile al seguente recapito e-mail: privacy@liquidlaw.it.

Per maggiori informazioni sul trattamento dei dati si rinvia alla specifica informativa riservata agli operatori
economici e fornitori (redatta ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679) allegata al Capitolato di gara e
pubblicata sul sito web istituzionale del Comune.

Il RUP
Comm. Capo Pezzulla dott. Stefano
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