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CITTA’ DI OTRANTO 

Provincia di Lecce 

Settore Risorse Umane, Servizi Sociali e Pubblica Istruzione 

pec: protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it – mail: risorseumane@comune.otranto.le.it 

0836.871313-311-336 

 

 
AVVISO ISTITUZIONE ALBO RIVENDITORI AUTORIZZATI PER LA FORNITURA GRATUITA DEI LIBRI DI 

TESTO AGLI ALUNNI DELLA SCUOLA PRIMARIA RESIDENTI NEL COMUNE DI OTRANTO E 

FREQUENTANTI L'ISTITUTO COMPRENSIVO "KAROL WOJTYŁA" – ANNO SCOLASTICO 2026/2027. 

  

(Approvato con propria determinazione n. 1036 del 24.07.2026) 

 

Istituzione dell’Albo dei rivenditori autorizzati per la fornitura di libri di testo in favore degli alunni della scuola 

primaria statale “Istituto Comprensivo "Karol Wojtyła" sede di Otranto, residenti nel Comune di Otranto a.s. 

2026/2027. 

 

TUTTI GLI ESERCENTI CHE INTENDONO ESSERE ISCRITTI ALL’ALBO DEI RIVENDITORI AUTORIZZATI 

PER LA FORNITURA DEI LIBRI DI TESTO PER LA SCUOLA PRIMARIA STATALE DEVONO 

OBBLIGATORIAMENTE PRESENTARE DOMANDA TRAMITE LE MODALITÀ INDICATE NEL PRESENTE 

AVVISO. 

 

RICHIAMATI 

− il D.lgs. n. 297 del 16/04/1994 - art. 156 “Approvazione del testo unico delle disposizioni legislative vigenti in 

materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado”; 

− la Legge n. 448 del 23/12/1998 - art. 27 “Misure di finanza pubblica per la stabilizzazione e lo sviluppo” e in 

particolare il comma 1, sulla fornitura gratuita dei libri di testo; 

− la Legge Regionale Puglia n° 31/2009 contenente “Norme regionali per l’esercizio del diritto all’istruzione e 

alla formazione”, definisce gli interventi di attuazione degli obiettivi di cui all’art. 2, prevedendo, all’art. 5, “la 

fornitura gratuita o semigratuita dei libri di testo agli alunni della scuola dell’obbligo e degli anni successivi 

delle superiori”, sulla base dei criteri stabiliti dalla Giunta Regionale. 

 

RILEVATO CHE: 

− il Ministero dell’Istruzione provvede all’emanazione di uno specifico Decreto Ministeriale con il quale 

vengono definiti i prezzi di copertina dei singoli libri di testo, nella versione online o mista, per il successivo 

anno scolastico; 

− i prezzi di copertina dei singoli libri di testo sono stati stabiliti dal Decreto Ministeriale n. 50 del 26 marzo 

2026, i prezzi di seguito riportati sono comprensivi di IVA: 

 

Classe Libro della prima classe Sussidiario Sussidiario dei linguaggi Sussidiario delle discipline Religione Lingua straniera 

1a euro 13,54     euro 8,31 euro 4,08 

2a  euro 18,97    euro 6,12 

3a  euro 27,11    euro 8,18 

4a   euro 17,54 euro 21,78  euro 8,31 euro 8,18 

5a   euro 21,27 euro 25,38  euro 10,23 

 

AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE  

Ente: COMUNE DI OTRANTO  

Indirizzo: Piazza De Gasperi 1 – Otranto (LE)  

Stato: ITALIA  

Codice fiscale/Partita IVA: 83000990750 

Tel. 0836/871313  

Indirizzo internet: https://comune.otranto.le.it/  

mailto:protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it


 2 

Settore Responsabile del Procedimento: Risorse Umane, Servizi Sociali, Pubblica Istruzione. 

Pec: protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it  

Responsabile Unico del Procedimento e di Settore: dott.ssa Maria Paola Manca. 

Responsabile del procedimento: dott.ssa Chiara Francesca Marrocco. 

 

OGGETTO 

Il presente Avviso disciplina le modalità di costituzione dell'Albo dei rivenditori autorizzati (librerie e cartolibrerie) 

presso i quali le famiglie degli alunni aventi diritto potranno utilizzare le cedole librarie cartacee fornite dall’ Istituto 

Comprensivo "Karol Wojtyła" sede di Otranto, per la fornitura gratuita dei libri di testo della scuola primaria per l'anno 

scolastico 2026/2027. 

L'iscrizione all'Albo consente agli operatori economici interessati di aderire al sistema delle cedole librarie cartacee 

adottato dal Comune di Otranto per la fornitura dei libri di testo agli alunni residenti nel Comune e frequentanti l'Istituto 

Comprensivo "Karol Wojtyła" sede di Otranto, secondo le modalità previste dal presente Avviso. 

 

AMBITO DI APPLICAZIONE 

Possono essere iscritti all'Albo comunale dei rivenditori autorizzati esclusivamente le librerie e le cartolibrerie in 

possesso dei requisiti previsti dal presente Avviso. 

Solo gli operatori economici regolarmente iscritti all'Albo potranno fornire i libri di testo mediante il sistema delle 

cedole librarie adottato dal Comune di Otranto e richiedere il relativo pagamento all'Ente. 

L'elenco dei rivenditori autorizzati sarà reso disponibile alle famiglie degli alunni beneficiari della fornitura gratuita dei 

libri di testo, affinché possano scegliere liberamente l'esercizio presso il quale utilizzare la cedola libraria. 

L'iscrizione all'Albo non comporta alcun diritto o aspettativa all'affidamento della fornitura, né alcun obbligo per il 

Comune di Otranto di garantire un determinato volume di forniture, in quanto la scelta del rivenditore è rimessa 

esclusivamente alle famiglie degli alunni aventi diritto. 

La cedola libraria cartacea è utilizzabile esclusivamente per l'acquisto dei libri di testo adottati per la scuola primaria, 

statale o paritaria, frequentata dall'alunno intestatario della cedola, nei limiti e secondo le modalità previste dalla 

normativa vigente. 

 

REQUISITI PER L’ACCREDITAMENTO E L’ISCRIZIONE ALL’ALBO 

I titolari di librerie e cartolibrerie che intendono aderire alla procedura di autorizzazione, devono dichiarare, ai sensi del 

D.P.R 445/2000 ovvero mediante compilazione della modulistica allegata al presente avviso, di essere in possesso dei 

seguenti requisiti: 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE: 

− iscrizione nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio per qualsiasi categoria merceologica che 

consenta la vendita al dettaglio di libri scolastici; 

− regolarità contributiva (Durc da allegare), se esente dal DURC presentare Dichiarazione ESENZIONE DURC; 

− dichiarazione ai sensi dell’art. 52 e possesso dei requisiti ex art. 94 e seg. del D.lgs. n. 36/2023; 

− iscrizione sul portale “tuttogare – Accordo consertile Unione terre d’oriente” o Mepa; 

− disponibilità di un effettivo luogo di attività di vendita al dettaglio autorizzato con indicazione dell’ubicazione 

e dell’orario di apertura al pubblico. 

I titolari di librerie e cartolibrerie, si impegnano a: 

- accettare le richieste di forniture avanzate dagli aventi diritto, provvedendo con la massima sollecitudine alla 

consegna dei libri; 

- non richiedere alcun compenso o rimborso spese, a nessun titolo per la fornitura. 

Sulla base delle domande pervenute e ammesse sarà predisposto e pubblicato un albo di librerie/cartolibrerie autorizzate 

alle quali gli esercenti la potestà genitoriale o parentale degli alunni potranno rivolgersi, con libertà di scelta, per 

spendere la “cedola libraria” cartacea. 

 

MODALITÀ E TEMPI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE 

I titolari di librerie e cartolibrerie che intendano essere iscritti all’Albo dei rivenditori autorizzati dal Comune di Otranto 

per la fornitura in oggetto dovranno presentare specifica domanda utilizzando la domanda di iscrizione, allegata al 

presente Avviso. 

La domanda di iscrizione dovrà essere inviata esclusivamente tramite l’indirizzo pec: 

protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it dalla pubblicazione dell’Avviso fino al 5/08/2026 ore 23.59.  

Verificato il possesso dei requisiti e la completezza della richiesta, l’Ufficio provvederà a confermare via posta 

elettronica certificata, all’indirizzo pec delle librerie/cartolibrerie, l’iscrizione all’Albo dei rivenditori autorizzati alla 

fornitura dei libri di testo della scuola primaria. 

Lo stesso sarà pubblicato sul sito istituzionale del Comune di Otranto nella sezione “Amministrazione -Trasparente”.  

L’iscrizione all’Albo avrà durata annuale (a.s. 2026/2027) con scadenza 30 giugno 2027. 

Il Comune, inoltre, con atto motivato, ha la facoltà di escludere dall'albo gli operatori economici che hanno commesso 

grave negligenza, malafede o grave errore nell'esecuzione della fornitura affidata. 

 

CAUSE DI ESCLUSIONE DELLE DOMANDE 

Saranno escluse le domande: 

mailto:protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it
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a) pervenute fuori termine e, a tal fine, farà fede la data di arrivo;   

b) prive della fotocopia di un documento di identità dei richiedenti; 

c) prive degli allegati; 

d) prive dei requisiti minimi per la partecipazione alla procedura.  

 

MODALITÀ DI FUNZIONAMENTO DEL SERVIZIO 

Per l'anno scolastico 2026/2027 il Comune di Otranto adotterà il sistema delle cedole librarie cartacee per la fornitura 

gratuita dei libri di testo agli alunni della scuola primaria residenti nel Comune e frequentati l'Istituto Comprensivo 

"Karol Wojtyła" sede di Otranto. 

Le cedole saranno predisposte e consegnate dall'Istituto Comprensivo "Karol Wojtyła" sede di Otranto alle famiglie 

aventi diritto. 

La famiglia potrà recarsi presso una delle librerie o cartolibrerie iscritte all'Albo comunale dei rivenditori autorizzati, 

consegnare la cedola e ritirare gratuitamente i libri di testo. 

Al momento della consegna dei libri: 

• il genitore o esercente la responsabilità genitoriale sottoscriverà la cedola per ricevuta;  

• il rivenditore apporrà la propria firma e il timbro dell'esercizio commerciale attestando l'avvenuta consegna dei 

testi.  

Il rivenditore autorizzato conserverà le cedole originali debitamente sottoscritte e, con cadenza mensile, nonché prima 

del completamento della fornitura, dovrà comunicare all'Ufficio Pubblica Istruzione il costo presunto della fornitura, al 

fine di consentire l'adozione degli atti propedeutici necessari. 

Entro e non oltre il 30 giugno dell’anno scolastico di riferimento, il/i riveditori autorizzati provvederanno a trasmettere 

al Comune di Otranto: 

• la fattura elettronica;  

• le cedole originali, mediante consegna al Protocollo comunale oppure tramite PEC all’indirizzo: 

protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it. 

Il Comune provvederà al pagamento esclusivamente dei libri di testo forniti agli alunni: 

• residenti nel Comune di Otranto;  

• frequentanti l'Istituto Comprensivo "Karol Wojtyła" di Otranto;  

• in possesso di regolare cedola libraria.  

Le famiglie non dovranno corrispondere alcun importo al rivenditore per i libri di testo oggetto della cedola. 

Le famiglie degli/delle alunni aventi diritto potranno scegliere qualsiasi rivenditore iscritto all’Albo. 

 

Per gli alunni residenti nel Comune di Otranto che frequentano un istituto scolastico diverso dall'Istituto Comprensivo 

"Karol Wojtyła", il rivenditore non è autorizzato a ritirare la cedola né a richiedere il pagamento al Comune. In tali casi, 

infatti, la fornitura dei libri di testo della scuola primaria è garantita mediante la procedura di rimborso prevista dal 

Comune a favore delle famiglie. 

 

PUBBLICITÀ 

Il presente Avviso sarà reso pubblico, mediante pubblicazione di copia integrale all’Albo Pretorio on line e sul sito 

internet del Comune di Otranto: https://comune.otranto.le.it/ 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), il trattamento relativo al presente servizio sarà improntato ai principi 

di correttezza, liceità, trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti. Il presente documento fornisce 

alcune informazioni, sintetiche, relative al trattamento dei Suoi dati personali, nel contesto dei Procedimenti e dei 

Servizi svolti dal Titolare del Trattamento. L’informativa estesa sarà consultabile sul sito internet dell’Ente 

www.comune.otranto.le.it 

L’Ente tratterà i dati personali, sia nel corso dei procedimenti amministrativi sia nella gestione dei rapporti che ne 

discendono, per le finalità connesse alla gestione degli adempimenti amministrativi e contabili relativi alla richiesta di 

partecipazione al soggiorno climatico. La base giuridica del trattamento è costituita dall’adempimento di obblighi di 

legge nonché dall'esecuzione di un compito di interesse pubblico. 

Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria per quanto riguarda l’espletamento delle attività istituzionali e di legge 

svolti dal Titolare. Non conferire i dati significa non osservare obblighi di legge e/o impedire che l’Ufficio possa 

svolgere le proprie attività istituzionali. 

I dati sono conferiti direttamente dall’interessato e possono anche essere raccolti presso terzi e non sono oggetto di 

trattamenti decisionali automatizzati.  

I dati che verranno raccolti e trattati riguardano quelli anagrafici ed identificativi; 

Tali dati raccolti con la domanda di partecipazione al bando non sono oggetto di trattamenti decisionali automatizzati. 

Non saranno trattati categorie particolari di dati o dati giudiziari. 

Il trattamento sarà effettuato, presso la sede dell’Ente, con strumenti manuali e/o informatici e telematici nell’ambito 

delle finalità istituzionali dell’Ente, per l’assolvimento di un obbligo legale e per l’esecuzione di un compito di interesse 

pubblico. 

http://www.comune.otranto.le.it/
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I dati saranno conservati per il periodo strettamente necessario all’esecuzione del compito o della funzione di interesse 

pubblico e nel rispetto del Piano di conservazione e scarto dell’Ente. 

Il titolare del trattamento è il Comune di Otranto, con sede comunale in Piazza De Gasperi n. 1, che potrà essere 

contattato al numero 0836.871313 o all’indirizzo mail: protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it 

Il Responsabile della protezione dei dati è contattabile all’indirizzo mail: privacy@liquidlaw.it 

I dati potranno essere comunicati ad altri soggetti, pubblici o privati che per legge o regolamento sono tenuti a 

conoscerli o possono conoscerli. In ogni caso non saranno oggetto di diffusione (a meno che non vi sia una norma di 

legge che lo consenta). 

Per esercitare i diritti previsti dal Regolamento si rinvia all’informativa completa esposta nei nostri uffici o sito 

istituzionale del Comune. Tali diritti potranno essere esercitati anche mediante richiesta da inviare al Responsabile della 

Protezione dei Dati (RPD) all’indirizzo e-mail privacy@liquidlaw.it, utilizzando ove possibile, l’apposito modulo 

disponibile sul sito dell’Autorità Garante per la protezione dei dati personali www.garanteprivacy.it/home/modulistica 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Responsabile del procedimento è la sottoscritta dott.ssa Maria Paola Manca - tel. 0836/871313 –  

Mail: risorseumane@comune.otranto.le.it - Pec: protocollo.comune.otranto@pec.rupar.puglia.it 

 

 

 

                                                                     Il Responsabile del Settore 

                                                                    Dott.ssa Maria Paola Manca 
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